常州信息职业技术学院公务用车申请审批单
	用车申请
	用车
部门
	
	用车人数
	
	申请人/

联系方式
	

	
	用车
事由
	
	用车路线
	

	
	用车
时间
	月日时----     月日时

	
	部门
审核
	部门负责人：
年月日

	车辆安排
	车牌
号码
	
	驾驶员
	

	
	院办
审批
	部门负责人：
年月日

	备
注
	


注：此单交院办留存。
常州信息职业技术学院公务用车出车通知单
	用车申请
	用车部门
	
	用车人数
	
	申请人/

联系方式
	

	
	用车事由
	
	用车路线
	

	
	用车时间
	月日时----     月日时

	车辆安排
	车牌号码
	
	驾驶员
	

	
	院办审批
	部门负责人：
年月日

	备
注
	


注：此单交驾驶员保存并作为出车依据至财务处办理出车补贴。
常州信息职业技术学院公务用车反馈单
	用车反馈
	用车时间
	
	用车
路线
	

	
	车牌号码
	
	驾驶员
	

	
	1. 准点出车是□否□            2. 服务态度☆☆☆☆☆
3. 驾车安全☆☆☆☆☆                4. 车辆卫生☆☆☆☆☆
5. 其他情况 _____________________________________

	
	反馈部门
	年月日


注：此单用车部门用车结束后交院办留存。
